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Para facilitar a las personas candidatas el acceso a la Consulta de Registro de Titulos que
deberan presentar si se da alguna de las siguientes circunstancias:

- La persona candidata quiere acreditar méritos académicos a través de la Declaraciéon
Responsable de la Formacién (DRF).

- La persona candidata que obtiene el puesto de trabajo no tiene contrato en vigor con el
Grupo Tragsa y debe presentar, al finalizar el proceso, documentacién relativa a la
titulacion.

- La persona candidata que obtiene el puesto de trabajo tiene contrato en vigor con el Grupo
Tragsa, pero en otro puesto de trabajo diferente al que ha presentado su candidatura y debe
presentar, al finalizar el proceso, documentacion relativa a la titulacion.

Se ha elaborado el siguiente manual a través del cual poder acceder a informacion de caracter
personal sobre las titulaciones académicas oficiales, bien sean superiores (titulaciones
universitarias) o no (titulaciones no universitarias).

Recordar que se valoraran unicamente las titulaciones correspondientes al sistema educativo
espafiol, asi como las equiparadas atodos los efectosen virtud de la credencial de homologacién
o el certificado de equivalencia emitidos por el Ministerio de Ciencia, Innovacion y
Universidades o del Ministerio de Educacion, Formacién Profesional y Deportes.

En el caso de que alguna persona candidata, por causa debidamente justificada, no pudiera

acreditar la titulaciéon por alguna de esta via, debera aportar copia del titulo o el justificante de
haber abonado los derechos para su expedicion.

1. Pasos a seguir para acceder a la Consulta Titulos Universitarios:

1.1. Acceder al enlace de la Web del Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades:
https://universidades.sede.gob.es/pagina/index/directorio/consulta titulos

1.2. Hacer clic sobre el botén “Acceso al Procedimiento”:


https://universidades.sede.gob.es/pagina/index/directorio/consulta_titulos
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Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades - Secretaria General de Universidades

E 3 SUBSEDE ELECTRONICA

INICIO  PROCEDIMIENTOS v MIS EXPEDIENTES ~ MIS NOTIFICACIONES ~ AYUDA

Inicio / Consulta de Titulos Universitarios

Consulta de Titulos Universitarios

Codigo SIA- 997950

UTILIDADES

INFORMACION GENERAL Calendario de dias inhabiles

Descripcion

Cartas de Se

Através de este servicio se pueden consultar los titulos universitarios oficiales espafioles de los que se es titular y, si se desea, generar
c6digos de autorizacion para que terceros también puedan consultarios. Proteccion de

Destinatarios:
Requisitos Técnicos
Titulados universitarios oficiales.

Otras sedes y s

Requisitos:

- Estar en posesién de un titulo universitario oficial Normativa reguladora
« Identificarse en la Sede electronica por medio de un Certificade Digital reconocido por la plataferma @firma.

ugerencias

NOTA: Al acceder a este procedimiento, temporalmente seré redirigido & 2 sede electrnica de otro organisimo.

n de firma y

‘ Acceso al Procedimiento .

inas

1.3. En la siguiente pagina dar a “Acceder”:

idCenvocatoria=103 A

‘ :

Eﬁ sme g Sede electronica

in Profesional y Deportes

Consulta de Titulos Universitarios Oficiales ¢ mea

" © Informacién convocatoria

Acceso como interesado

@ve | Ccen
cl@ve
(DNVle/Certificado electronico, CI@ve pin, Ci@ve permanente, Ciudadanos UE)

Plazo de presentacion: @ Abierto & Cerado

Nivel de acceso: N1 B3 Usuario/contrasefia N2 & Usuario verificado con registro no presencial

N3 & Certificados software y ofros. Na I Certificado hardware
[ Ver més info.

Tipo de identificacién:  © Usuario identificado mediante Clave

1.4. Elegir el modo de identificacion:
e DNI electronico / Certificado Electronico
e C(Cl@ve PIN
¢ C(Cl@ve Permanente

*Para este ejemplo se ha utilizado el modo de identificacion Cl@ve PIN.
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Plataforma de identificacion para las Administraciones

Seleccione el método de identificacién de Cl@ve

e

CEPY

DNle / Certificado electronico Cl@ve PIN Cl@ve permanente
Cualquer certificado electrénico cualificado. Cédigo temporal personal recibido Usuario y contrasefia. Para usario, o5 necesano
movi. Para u warse
Acceso DNIe / Certificado electronico ‘ Acceso Cig@ve PIN , Acceso Ci@ve permanente
—
A, Y. J
La identificacion se realizara sino han maés de 60 minutos desde su Gltima identificacion

Poltica de privacidad (2  Accesibdidad (2

1.5. Introducir la informacién solicitada y dar a “Continuar”:

o S ‘ vencia Tributariz I i - o i
T e, W Agencia Tributaria clie‘ve: (e s e [T

Autenticacion por Ci@ve PIN

C
Identificacion

Introduce tu DNI/NIE

¢Tienes dudas? visita la ayuda del portal de Cl@ve [5

i‘i mwm o Wy Azencia Tributaria cl(@\yve s

= Sede elecirénica

Autenticacion por Cl@ve PIN

@

Identificacion

Introduce |a fecha de validez de tu DNI (o fecha de
expedicin si es un DNI permanente).

dd/mm/aaaa @

¢Gémo oblener Ia fecha de validez o fecha de expedicion de tu
DNI?

EECTI

4 Tienes dudas? visita la ayuda del portal de Ci@ve [

1.6. Una vez autentificada su identidad, dar a “Acceso Solicitud”:
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1.7. A continuacion, apareceran las titulaciones universitarias. Acceder a la pestafia de
“Autorizaciones”:

Titulos universitarios

1 tiene sigana o
e ncoescia medinnte 13 0pcase: Crea mekence.

Nam. Fecha Fecha
ttulo Denominacion fin oxp. Universidad
| — L 16PoW20%  10va201T  Unvprnciad Ray st
Canten

] éster Uswrstanic e Oweccsin y Gestin On Racarses Memarcs por ' Unvwrided 20042027 200022 Urvvaridied Euroes de
Europes de Matre Maant

1.8. Hacer clic en “Afadir Autorizacion”:
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Titulos Oficiales

Datos personales

Nombre completo —
Nam. documento 1

Titulos universitaros  Autorizaciones  Crsscincidencis  Listade incidencias

anes sobre titulos

Denominacion  Creacién  Validez Ticket acceso Acclones

1.9. A continuacion, se abrira la pestafia “Ediciéon de Autorizaciones”:

Edicidn de autorizaciones

Denominacién €

Vilida hasta @

Titulacién disponible Titulacién incluida

Master Universitario en Direccidn
Graduado o Graduada en Sociolo

1.10. Cumplimentar los campos de la siguiente forma:
e En Denominacion poner, por ejemplo: SOLICITUD TITULACIONES
e Valida hasta: escribir lafecha de mayor duracién que se permita (1afio desde la fecha
de creacidn de la autorizacion).
e Apareceran las titulaciones universitarias oficiales que tenga, en el apartado de
“Titulacion Disponible”, y debera seleccionar aquella o aquellas que quiera
presentar para afladirlas con ayuda de la flecha -> al apartado “Titulacién incluida”.

e Hacer clic en “Anadir”.

1.11. A continuacion, aparecera “Autorizaciones sobre titulos” en una pantalla
resumen en la pestafia “Autorizaciones”. Pulsar sobre el icono de PDF del registro de
“SOLICITUD TITULACIONES” y guardar el PDF que debera remitirnos junto a la
inscripcion en el plazo de presentacion de solicitudes.
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Titulos universitarios Autorizaciones Crear incidencia Lista de incidencias
Autorizaciones sobre titulos

. ‘e ‘s . Acciones
Denominacion Creacion Validez Ticket acceso

SOLICITUD TITULACIONES 25/ene/2023 25/ene/2024  25af5d0d0297Tce03c8dbdddTbf236das20d057

Graduado o Graduada en Sociologia
Master Universitario en Direccion y Gestion de Recursos Humanos por la Universidad Europea de Madrid

2. Pasos a seguir para acceder a la Consulta de Registro de Titulos
No Universitarios:

2.1. Acceder al enlace de la Web del Ministerio de Educacién, Formacién Profesional y

Deportes: https://www.educacionyfp.gob.es/servicios-al-ciudadano/catalogo/gestion-
titulos/estudios-no-universitarios/titulos-espanoles/consulta-titulos-no-universitarios.html

2.2. Hacer clic sobre el boton “Acceso a la tramitacién en sede electrénica”:

(] hittps:/fm fpydeportes.gob.es/servicios-al-ciudadano/catalogo/gestion-titulos/estudios-no-universitarios/titulos-espanoles/consulta-titulos-no-universitarios.html ~
Castellano ~ | Buscar
¥ ¥ MINISTERIO
< " DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL
i )1 ORTES .

Inicio El Ministerio Servicios a la ciudadania Contenidos Deportes Prer
—

Ud estd aqui: » Inicio » Servicios ala ci ia » Trémites y servicios » No » Titulos espafioles » Consulta a los registros de titulos no universitaries

Consulta a los Registros de Titulos no universitario

® Acceso a la tramitacion en sede electronica

Rlazo de presentacion de solicitudes: ABIERTO PERMAN

Importante: U podran enla sede los titulos que ya hayan sido expedidos. Ademéds, deberd coincidir EXACTAMENTE el nombre.
los apeliidos, la fecha de nacimiento y el documento de identidad que figuren en el titulo con los datos con los que se realice el registro en la sede electronica.
Indice

= Informacién general
Descripcion Destinatarios Requisitos.
= Solicitud

Plazo de i6n de solicitud i6n de la solicitud

= Mas informacién

Contacto Informacién de SIA Informacion de la Pasarela Digital Unica

Informacion general B Subir

Descripcién  Se persigue que el ciudadano pueda consultar los fitulos no universitarios oficiales espafioles expedidos a su favor a partir del afio 1991

Destinatarios  Tiulados ne universitarios oficiales
Requisitos = Estar en posesion de un titulo no universitario oficial
= Identi enla Sede énica por medio de un Certificado Digital ido por la @firma.

Qué certificados NO estan incluidos en este registro:
= Certificados de profesionalidad
= Superacion de pruebas de acceso a la Universidad
= Superacion de las prusbas de acceso a Formacidn Profesional
= Equivalencias
= Certificado de superacion del Curso de Orientacion Universitaria (COU)
= Otros tipos de certificados que no conduzean a estudios oficiales.
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2.3. Enla siguiente pagina dar a “Acceder”:

Sede Electronica - Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes

Consulta a los Registros de Titulos no universitarios « wma

' @ Informacion convocatoria

Acceso como interesado

cli@ve

(DNie/Certificado electrénico, Cl@ve pin, Cl@ve permanente, Ciudadanos UE)

Acceso como representante

@podera | Mediante poderes inscritos en el Registro Electrénico de Apoderamientos

Documento del Representado: :

Si el representado no esta registrado, por favor Registrelo

Plazo de presentacién: ®Abierto @ Cerrado

2.4. Elegir el modo de identificacion:
e DNl electrénico / Certificado Electrénico
e C(Cl@ve PIN
e C(l@ve Permanente

*Para este ejemplo se ha utilizado el modo de identificacion Cl@ve PIN.

- 0

tos/pas bes;

&= cl@ve

0O ¢ @ R B -

idioma | Espafial v

Plataforma de identificacion para las Administraciones

Seleccione el método de identificacién de Cl@ve

(=
CEpY

DNle / Certificado electronico

Cualquier certificado electrénico cualificade

Acceso DNIe / Certificado electronico

ci@ve PIN
!

; 7T
C (=)D

©

~=

Cl@ve permanente
U P

o, &5 necesano
Acceso Ci@ve permanente

La on se realizara

si no han mas de 60 minutos desde su Gltima identificacion.

2.5. Introducir la informacion solicitada y dar a “Continuar”:
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g}ﬁ :"’"" {“Aguncia Tributaria c I@V €

Sed electronica

Autenticacion por Ci@ve PIN

C
Identificacion

Introduce tu DNI/NIE

¢ Tienes dudas? visita la ayuda del portal de Cl@ve [7

A
= T Wy Agencia Tributarda

e eleciranica

Identificacion

Introduce |a fecha de validez de tu DNI (o fecha de
expedicin si es un DNI permanente).

ddimm/aaaa B

¢Gémo oblener Ia fecha de validez o fecha de expedicion de tu

4 Tienes dudas? visita la ayuda del portal de Ci@ve [

2.6. Una vez autentificada su identidad, dar a “Acceso Solicitud”:

] iif PSR EEERe Sede electrdnica

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

G Refrescar informacion

Consulta a los Registros de Titulos No Universitarios wma

Ndmero total de solichiudes on & pagina: 1de 1
e —

' coaoouwm:: » Estado: REGISTRADO

» Fecha creackec 24012023 %0 3312 » Fecha confemacidn: 2501/2023 1933 12

» Facha regiswo: 25012023 1033 12 » Focha Gitima modificacion: 25012023 1033 12
+ Observaciones:

Para Corieliar 505 105 M0 UNVERRTAR0S QICLIN B AC0ISN ACDIG0 SOMCIUG

Accaso solicitud

Nimaro total de solcitudes en b pagina 1 de 1

& Meodficar mis dates
& Establecer contrasedia
2 Deshabirae convasedia
X Ceurar sesion

Buscar .
tramites =

Mis o
expedientes h
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2.7. A continuacion, apareceran las titulaciones no universitarias. Acceder a la pestafia de
“Autorizaciones”:

e TAVEA
Titulos Oﬁc)ggles

Datos personales
Nombre completo | |

Num. documento |:]

mu&mumanmmmnunsm.mu

Titulos no universitarios

Denominacion N° Registro Fecha exp. Acciones
Bachiller en 1a mod: de Hu dades y Ciencias Sociales :] 20/may/2010 Ceartificado
Graduado en Educacion Secundaria :] 19/5ep/2008 Cartificado

2.8. Hacer clic en “Afadir Autorizaciéon”:
Titulos no universitarios Autorizaciones Crear incidencia

Autorizaciones sobre titulos

. L. - - Acciones
Denominacién Creacién Validez Ticket acceso

SOLICITUD GRUPO TRAGSA 25/enef2023  25/ene/2024  552b3d434b97efaa5ac283b5075090b0185cedcd %

Bachiller en la modalidad de Humanidades y Ciencias Sociales
Graduado en Educacion Secundaria

2.9. A continuacion, se abrira la pestafia “Edicion de Autorizaciones”

10
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Denominacion €

SOLICITUD GRUPO TRAGSA
Vilida hasta €@
25/01/24

Titulacién disponible Titulacion incluida

Bachiller en la modalidad de Hum
Graduado en Educacion Secunda

2.10. Cumplimentar los campos de la siguiente forma:
e EnDenominacién poner, por ejemplo: SOLICITUD GRUPO TRAGSA

e Valida hasta: escribir lafecha de mayor duracién que se permita (1 afio desde la fecha
de creacion de la autorizacion).

e Apareceran las titulaciones universitarias no oficiales que tenga, en el apartado de
“Titulacion Disponible”, y debera seleccionar aquella o aquellas que quiera
presentar para afladirlas con ayuda de la flecha -> al apartado “Titulacién incluida”.

e Hacer clic en “Anadir”.

2.11. A continuacioén, aparecera “Autorizaciones sobre titulos” en una pantalla
resumen en la pestafia “Autorizaciones”. Pulsar sobre el icono de PDF del registro de
“SOLICITUD GRUPO TRAGSA” y guardar el PDF que debera remitirnos junto ala
inscripcion en el plazo de presentacidon de solicitudes.

Autorizaciones sobre titulos

. .. - . Acciones
Denominacién Creacion Validez Ticket acceso

SOLICITUD GRUPO TRAGSA 25lenef2023  25/enai2024  B52b3d434bMfebaaSac283b507500000185cedcd

Bachiller en la modalidad de Humanidades y Clencias Sociales
Graduadd @n EJuiacion Secundaria
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