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Para facilitar a las personas candidatas el acceso a la Consulta de Registro de Titulos que
deberan presentar si se da alguna de las siguientes circunstancias:

- La persona candidata quiere acreditar méritos académicos a través de la Declaracion
Responsable de la Formacion (DRF).

- La persona candidata que obtiene el puesto de trabajo no tiene contrato en vigor con el
Grupo Tragsa y debe presentar, al finalizar el proceso, documentaciéon relativa a la
titulacion.

- Lapersona candidata que obtiene el puesto de trabajo tiene contrato en vigor con el Grupo
Tragsa, pero en otro puesto de trabajo diferente al que ha presentado su candidatura y debe
presentar, al finalizar el proceso, documentacion relativa a la titulacion.

Se ha elaborado el siguiente manual a través del cual poder acceder a informacién de caracter
personal sobre las titulaciones académicas oficiales, bien sean superiores (titulaciones
universitarias) o no (titulaciones no universitarias).

Recordar que se valoraran dnicamente las titulaciones correspondientes al sistema educativo
espafiol, asi como las equiparadas a todos los efectos en virtud de la credencial de homologacion
o el certificado de equivalencia emitidos por el Ministerio de Universidades o del Ministerio de
Educacion y Formacién Profesional.

En el caso de que alguna persona candidata, por causa debidamente justificada, no pudiera

acreditar la titulacion por alguna de esta via, debera aportar copia del titulo o el justificante de
haber abonado los derechos para su expedicién.

1. Pasos a seguir para acceder a la Consulta Titulos Universitarios:

1.1. Acceder al enlace de la Web del Ministerio de Universidades:
https://universidades.sede.gob.es/pagina/index/directorio/consulta titulos

1.2. Hacer clic sobre el botén “Acceso al Procedimiento”:


https://universidades.sede.gob.es/pagina/index/directorio/consulta_titulos
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SEDE ELECTRONICA

Ministerio de Universidades

INICIO  PROCEDIMIENTOS v  MISEXPEDIENTES  MIS NOTIFICACIONES ~ AYUDA

u)nsulh de Titulos Universitarios UTILIDADES

INFORMACION GENERAL nsulta de Tt

Descripcion

te servicio se pueden consultar 1os tiulos universitarios oficiales espafioles de s que se es ttulary, si se desea, generar
CI6N para que terceros también puedan Consukaros

Destinatarios:
Titulados universitarios oficiales
Requisitos:

+ Estar en posesion e un tilulo universtiano oficial
+ Igentificarse en la Sede electronica por medio e un Cetificado DigRal reconocido por 1a platatorma @fma

NOTA: Al acceder a este procedimiento, temporaimente serd redirigido a la sede eiectrénica de otro organismo.

1.3. En la siguiente pagina dar a “Acceder”:

C ) hitps//sede.educacion.gob.es/sede

E ;ﬁi N Sede electrénica
3 S

Sede Electrénica - Ministerio de Educacién y Formacién Profesional

Consulta de Titulos Universitarios Oficiales ¢ wa

© Informacion convocatoria

Acceso como interesado

3 Con ci@ve [ informacion
e . i ce €) m

Piazo de presentacién: ® Abierto @ Carrado

Nivel de acceso: N1 R0 Usuariorconvasefla N2 & Usuario verificado con registro no presencial

3 8 Certiicados software y otros N4 Certicado hardware

Tipo de Identificacion:  * Usuano identificado mediante Ciave

1.4. Elegir el modo de identificacion:
e DNl electrénico / Certificado Electrénico
e C(Cl@vePIN

e (Cl@ve Permanente

*Para este ejemplo se ha utilizado el modo de identificacion Cl@ve PIN.
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Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Ci@ve, se le . 2 de forma
—
(= =
e
DNle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente
electronico

S
Acceder > Acceder > ) ( Acceder >
J
Para USEMOES TeCesario

Para usarlo es necesario
registrarse registrarse

cl@ve

© Gobiemo de Espafia - Ci@ve
v26.18

1.5. Introducir la informacién solicitada y dar a “Continuar”:

0l == Wy Awencia Trbuaria cl@ve = [N

IRTOOUTES b DRUNIE

TGS 18 BRGNS 48 VIR 8 W NI (5 Fecha oa Expedicin sl #4 s DN Pemmarants)

1.6. Una vez autentificada su identidad, dar a “Acceso Solicitud”:

Sl BdachEion GOt i st 1o

E ﬁi sme s==.  Sede electronica

Sacle Electrénica - Ministersa de Educacion y Formaeisn Prafesional

Consulta de Titulos Universitarios Oficiales wa I:l
Himer fotal de solicRudes e & pégiea 1 de )

A Modiicar reis dutss

B —  Casicecusmet

P mrm——
v comosema [ ] + Estads: REQSTRADO
+ Fachs crescibn: 2401240 15 5312 + Fecha confrmacitn: 24013803 155132 X Guw e
+ Fachs gisiic: 26E1062Y 1585 52 + Focha iitims modficactn: JOVHE 184158
Buscar
! trémites E
[epp—— e -

5 o
Wirres il e polkides s s i 1 de 1 expedientes h

Mis
notificaciones u

Mis justificantes
registro electranica |

1.7. A continuacién, apareceran las titulaciones universitarias. Acceder a la pestaina de

“Autorizaciones”:
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Titulos universitarios

1 tiene sigrana o
na ncioencia mediante b3 0pcise: Crear mekdence.

Nam. Fecha  Fecha
ttulo Denominacion fin oxp.
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1.8. Hacer clic en “Afiadir Autorizacién”:

Datos personales

Nombre completo —
Num. documento 1

Tilos universitanos  Autorizaciones  Ciserincidencis  Listade incidencios

sobre titulos

Denominacion Creacion  Validez Ticket acceso
1.9. A continuacidn, se abrira la pestafa “Edicion de Autorizaciones”:
Edicién de autorizaciones

Deneminacion @

Vilida hasta @

Titulacidén disponible ___ Titulacién incluida
&
Master Universitario en Direccién | o
Graduado o Graduada en Sociolo
=
- -
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1.10. Cumplimentar los campos de la siguiente forma:
¢ En Denominacién poner, por ejemplo: SOLICITUD TITULACIONES

e Valida hasta: escribir la fecha de mayor duracién que se permita (1 afio desde la fecha
de creacion de la autorizacién).

e Apareceran las titulaciones universitarias oficiales que tenga, en el apartado de
“Titulacion Disponible”, y debera seleccionar aquella o aquellas que quiera
presentar para afiadirlas con ayuda de la flecha -> al apartado “Titulacién incluida”.

e Hacer clic en “Afadir”.

1.11. A continuacién, aparecera “Autorizaciones sobre titulos” en una pantalla
resumen en la pestafia “Autorizaciones”. Pulsar sobre el icono de PDF del registro de

“SOLICITUD TITULACIONES” y guardar el PDF que debera remitirnos junto a la
inscripcion en el plazo de presentacion de solicitudes.

Titulos universitarios Autorizaciones Crear incidencia Lista de incidencias

Autorizaciones sobre titulos

. ‘e ‘s . Acciones
Denominacion Creacion Validez Ticket acceso
SOLICITUD TITULACIONES 25/ene2023  25/ene/2024  25aff5d0d0297ice03c8dbddd7bf236da820d057

Graduado o Graduada en Sociologia
Master Universitario en Direccion y Gestion de Recursos Humanos por la Universidad Europea de Madrid

2. Pasos a seguir para acceder a la Consulta de Registro de Titulos
No Universitarios:

2.1. Acceder al enlace de la Web del Mlmsterlo de Educacion y Formac10n Profesmnal

no- umver51tarlos/t1tulos esnanoles/consulta titulos-no-universitarios.html

2.2. Hacer clic sobre el botén “Acceso al servicio online”:
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Inicio El Ministerio Servicios al ciudadano Contenidos Prensa

Ud esta aqui: » Inicio » Servicios al ciudadano » Tramites y servicies » 20 » 202363 » ficha

Importante: Unicamente podran consultarse en la sade electronica los titulos que ya hayan sido expedidos. Adsmas, debera coincidir EXACTAMENTE el nombre,

los apellidos, la fecha de nacimiento y el documento de identidad que figuren en el titulo con los datos con les que se realice el registro en la sede electronica

Indice
= Informacion general
Descripcion  Destinatarios  Requisitos.

= Solicitud

Plazo de presentacion de solicitudes Presentacion de la solicitud

= Mas informacion

Contacto Informacion de SIA Informacion de la Pasarela Digital Unica

Informacién general

B subir

Descripcion  Se persique que el ciudadano pueda consultar los titulos no universitarios oficiales espafioles expedidos a su favor a partir del afio 1991.

Destinatarios  Titulados no universitarios oficiales

Requisitos = Estar en posesion de un titulo no universitario oficial.
m |dentificarse en la Sede Electrénica por medio de un Certificado Digital reconocido por la plataforma @firma.
Qué certificados NO estan incluidos en este registro:
m Certificados de profesionalidad
= Superacién de pruebas de acceso a la Universidad
= Superacion de las pruebas de acceso a Formacion Profesicnal

2.3. En la siguiente pagina dar a “Acceder”:

Sede Electronica -

Consulta a los Registros de Titulos No Universitarios ¢ wza

@ Informacién convocatoria

Acceso como interesado

cl@ve

(DNie/Certificado electronico, Ci@ve pin, Ci@ve permanente, Ciudadanos UE) e

Plazo de presentacién:  Abierto & Cerrado

2.4. Elegir el modo de identificacidn:
e DNl electrénico / Certificado Electronico
e C(Cl@ve PIN

e (Cl@ve Permanente

*Para este ejemplo se ha utilizado el modo de identificacién Cl@ve PIN.
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Elija el método de identifi cacién

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Ci@ve, se le

de forma

B e

DNile / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente

electronico
Magsarlo es necespd
b

2.5. Introducir la informacidn solicitada y dar a “Continuar”:

mlﬂ . lp\."-gem.i:'. -!.r':.ll::'.l.‘."'ri.':

cl@@ves

AUl pof Clve PIN

Ibroduca i DRUNIE

viadurca i Fecha e Yallder o0 s DNI (0 Fecha de Expeditn 1 ey us [hi Permanis)

o
4 COmD Dinese 1) e A ealdes ::.1'
¢ CAOMTIE OGN 13 Yecha Oe ERsaoln de au LRIt

2.6. Una vez autentificada su identidad, dar a “Acceso Solicitud”:
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Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Consulta a los Registros de Titulos No Universitarios wma

Nimero total de solichiudes on & pagina: 1de 1

& Modficas mis datos

Solctante I:] & Establecer contrasedia

& Deshabinae convasefia
0 cmowxm::l » Estado: REGISTRADO
c : X Ceurar sesion
» Fecha creacidec 25012023 %0 3312 » Fecha confemacidn: 2501/2023 1933 12
» Facha regiswo: 25012023 1033 12 » Focha Gitima modificacion: 25012023 1033 12 Bu r
+ Observaciones: A
Pafi oriear 506 10S 70 UNVECRTAROS QFCUN 1 ACOISN ACDISO Sobciua trémites ]

Mis e
Numaro fotal de saScitudes an b pagna 1 de 1 expedientes |h

2.7. A continuacién, apareceran las titulaciones no universitarias. Acceder a la pestafia de
“Autorizaciones”:

4 ¥ X
Titulos Oﬁcgles ‘ ‘ ﬁ

Datos personales
Nombre completo | |

Num. documento |:]

Titulos no universitarios

Denominacion N° Registro Fecha exp. Acciones
Bachiller en i3 idad de Humanidades y Ciencias Sociales [:] 20/may/2010 Certdficado
Graduado en Educacidn Secundania |:] 19/58p/2008 Centificado

2.8. Hacer clic en “Anadir Autorizacion”:
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Titulos no universitarios Autorizaciones Crear incidencia
Autorizaciones sobre titulos

. L. - - Acciones
Denominacién Creacion Validez Ticket acceso

SOLICITUD GRUPO TRAGSA 25/enef2023  25/ene/2024  552b3d434b9Tefaa5ac283b5075090b0185cedcd %

Bachiller en la modalidad de Humanidades y Ciencias Sociales
Graduado en Educacion Secundaria

2.9. A continuacion, se abrira la pestafia “Edicidon de Autorizaciones”

Denominacicon €

SOLICITUD GRUPO TRAGSA

Valida hasta @

2501724

Titulacidn disponible Titulacion incluida

Bachiller en la modalidad de Hum
Graduado en Educacion Secunda

=
2.10. Cumplimentar los campos de la siguiente forma:

e En Denominacion poner, por ejemplo: SOLICITUD GRUPO TRAGSA

e Valida hasta: escribir la fecha de mayor duracién que se permita (1 afio desde la fecha
de creacidn de la autorizacién).

e Apareceran las titulaciones universitarias no oficiales que tenga, en el apartado de
“Titulacion Disponible”, y debera seleccionar aquella o aquellas que quiera
presentar para afiadirlas con ayuda de la flecha -> al apartado “Titulacién incluida”.

e Hacer clic en “Anadir”.

2.11. A continuacidn, aparecera “Autorizaciones sobre titulos” en una pantalla

10
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resumen en la pestafia “Autorizaciones”. Pulsar sobre el icono de PDF del registro de
“SOLICITUD GRUPO TRAGSA” y guardar el PDF que debera remitirnos junto a la
inscripcion en el plazo de presentacion de solicitudes.

Autorizaciones sobre titulos

Afiadir autorizacion

Acciones

Denominacion Creacion Validez Ticket acceso

SOLICITUD GRUPO TRAGSA 25/enef2023  25/enai2024  B52b3d434bMebaaSac283b507509000185cebcd

Bachiller en la modalided de Humanidades y Ciencias Sociales
Graduads an Educacion Secundaria

11



